Andrespol, dnia 26 stycznia 2018r.
Zamawiajacy:
Gmina Andrespol
z siedziba w Andrespolu
ul. Rokicinska 126
95-020 Andrespol

Zapytanie ofertowe

dla zamoéwienia o wartos$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamOwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z p6zn. zm.)

Gmina Andrespol z siedzibg w Andrespolu przy ul. Rokicinskiej 126, 95-020 Andrespol
zaprasza do ztozenia oferty na ,,Sukcesywna dostawe materiatdéw biurowych dla Urzedu
Gminy w Andrespolu w 2018 roku”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE DLA OBU STRON
POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WEACZONE W TRESC UMOWY:

1) Przedmiot zamoéwienia obejmuje sukcesywna dostawe materialow biurowych wedtug
specyfikacji (formularza cenowego) stanowigcej Zalacznik nr 1, przy czym
Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy moze dokonaé przesuni¢é¢ ilosciowych
asortymentu, wedhug biezacych potrzeb i celowosci zakupu. Maksymalna wartos¢
zobowigzania nie moze jednak przekroczy¢ wartosci wynikajacej z calkowitego
zamoOwienia.

2) Zamowienie na materialy biurowe moze zostaé ztozone przez Zamawiajacego faxem
lub na podany przez Wykonawce adres e-mail.

3) Dostarczone materiaty biurowe muszg by¢ najwyzszej jakosci, fabrycznie nowe, nie
noszace sladow uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

4) W przypadku oferowania nieodpowiedniego jakosciowo produktu, Wykonawca
zobowigzany bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jako$ci, w tej samej
cenie ofertowej, w terminie dwdch dni roboczych od dnia zgloszenia reklamacji.

5) Wykonawca udziela gwarancji co do jakosci materialéw biurowych dostarczanych w
ramach zawartej umowy.

6) Termin gwarancji wynosi 12 miesigcy, liczac od dnia, w ktérym zamoéwiony artykut
zostal Zamawiajacemu dostarczony.

7) Zaplata za dostarczane materialy biurowe bedzie nastgpowata wedlug cen
jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym, stanowiacym Zalgcznik nr 1.
Zalacznik ten bedzie stanowit integralng czgsé umowy.

8) Dostawy realizowane bedg partiami do siedziby Urzedu Gminy w Andrespolu, w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajagcego 1 w terminach przez niego okreslonych, nie



pdzniej jednak niz w drugim dniu roboczym od chwili przekazania zamdwienia przez
Zamawiajgcego.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ dostawe wiasnym transportem i na
wlasny koszt oraz wstawi¢ jg na parter budynku Urzedu Gminy.

10) W przypadku nieterminowej dostawy Wykonawca zostanie obcigzony karg umowng w
wysokosci 0,5 % warto$ci zamdwienia, za kazdy dzien zwiloki.

11) Wykazane ilosci majg charakter orientacyjny przyjety w celu poréwnania i wyboru
najkorzystniejszej oferty, a Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji.
Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o
realizacje dostawy w wielkosciach podanych w Zatgczniku nr 1.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamoéwienia bgdzie realizowany od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2018r.

3. KRYTERIA OCENY:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium najnizszej ceny.

4. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:

Informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia udzielane beda przez Panig Matgorzate
Wozniak, pod nr telefonu (42) 213-24-40 wew. 853, w godzinach pracy Urzedu lub za
pomocg poczty elektronicznej: zamowienia@andrespol.pl.

S. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1) Podpisane przez osobe¢ upowazniong oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 05 lutego 2018r. do godziny 15:30 osobiscie w sekretariacie
Urzgdu Gminy w Andrespolu ul. Rokicinska 126, I pigtro lub listownie na adres:
Urzad Gminy w Andrespolu, ul. Rokicinska 126, 95-020 Andrespol.

Oferty nalezy zlozy¢é w kopercie opatrzonej napisem ,,Oferta na sukcesywng dostawe
materiatéw biurowych dla Urzgdu Gminy w Andrespolu w 2018 roku” .

2) Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
a. formularz oferty na ,,Sukcesywng dostawe materiatdéw biurowych dla Urzedu
Gminy w Andrespolu w 2018 roku”, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania,



3)

6.

b. formularz cenowy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu. Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

WARUNKI PEATNOSCI:

Wynagrodzenie platne bgdzie przelewem na wskazane na fakturze konto Wykonawcey, w
terminie 14 dni od daty wplywu poprawnie sporzgdzonej faktury do siedziby

Zamawiajgcego.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng
wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2) Dokumentem potwierdzajacym spelnienie warunkéw udzialu w niniejszym
postepowaniu wymaganym przez Zamawiajacego jest ztozenie przez Wykonawce na
wzorze oferty oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
(Zatacznik nr 2).

8. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i
adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie wszystkim wykonawcom
przekazana za pomocg poczty elektronicznej lub telefonicznie oraz umieszczona
bedzie na stronie BIP Urzgdu Gminy w Andrespolu.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

3) Umowa zawarta zostanie na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31
grudnia 2018r. lub do chwili wykorzystania przez Zamawiajacego maksymalne;
kwoty zobowigzania.

9. INNE INFORMACIJE:

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie, bez podania przyczyn.
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